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1. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

В целях настоящего документа применены следующие определения терминов: 

Автоматизированная обработка ПДн – обработка ПДн с помощью средств 

вычислительной техники. 

Блокирование ПДн – временное прекращение обработки ПДн (за исключением 

случаев, если обработка необходима для уточнения ПДн). 

Информация – сведения (сообщения, данные) независимо от формы их 

представления. 

Информационная система ПДн (ИСПДн) – совокупность содержащихся в базах 

данных ПДн и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических 

средств. 

Конфиденциальность персональных данных - обязательное для соблюдения 

требование не раскрывать третьим лицам и не распространять ПДн без согласия субъекта ПДн, 

если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Обезличивание ПДн – действия, в результате которых становится невозможным без 

использования дополнительной информации определить принадлежность ПДн конкретному 

субъекту ПДн.  

Обработка ПДн – любое действие (операция) или совокупность действий (операций), 

совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств 

с ПДн, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение ПДн. 

Оператор ПДн – юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с 

другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку ПДн, а также 

определяющие цели обработки ПДн, состав ПДн, подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с ПДн. 

Персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту ПДн). 

Предоставление ПДн – действия, направленные на раскрытие ПДн определенному 

лицу или определенному кругу лиц. 

Работник – физическое лицо, заключившее трудовой договор с АО «ЛП Транс». 

Распространение ПДн - действия, направленные на раскрытие ПДн неопределенному 

кругу лиц. 

Субъект ПДн – человек (физическое лицо), которому принадлежат ПДн и которого по 

ним можно определить. 

Уничтожение ПДн – действия, в результате которых становится невозможным 

восстановить содержание ПДн в ИСПДн и/или в результате которых уничтожаются 

материальные носители ПДн. 

Цель обработки ПДн – конкретный конечный результат действий, совершенных с ПДн, 

вытекающий из требований законодательства и направленный, в том числе, на создание 

необходимых правовых условий для достижения оптимального согласования интересов 

сторон. 

 

 

  



2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

2.1. Настоящая Политика в области обработки и защиты персональных данных в 

АО «ЛП Транс» (далее – Политика) содержит описание принципов и подходов 

АО «ЛП Транс» (далее – Общество) в отношении обработки и обеспечения безопасности 

персональных данных (далее - ПДн), обязанности и ответственность Общества при 

осуществлении такой обработки. 

2.2. Общество полностью обеспечивает соблюдение прав и свобод граждан при 

обработке ПДн, в том числе обеспечивает защиту прав на неприкосновенность частной 

жизни, личной и семейной тайн.  

2.3. При обработке ПДн в Обществе строго соблюдаются следующие принципы: 

 Не допускается обработка ПДн, несовместимая с целями сбора ПДн; 

 Не допускается обработка ПДн, которые не отвечают целям обработки. Содержание и 

состав обрабатываемых ПДн в Обществе соответствует заявленным целям обработки; 

 При обработке ПДн обеспечивается точность, достаточность, а в необходимых случаях 

актуальность ПДн; 

 Хранение ПДн осуществляется не дольше, чем этого требуют цели обработки ПДн, а 

также федеральные законы и договоры, сторонами которых, выгодоприобретателем или 

поручителем по которым является субъект ПДн; 

 Обработка ПДн осуществляется с соблюдением принципов и правил, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации. 

3. СУБЪЕКТЫ ПДН 

3.1. Субъектами ПДн, обработка которых осуществляется в Обществе, являются: 

 кандидаты для приема на работу (соискатели); 

 работники; 

 уволенные работники; 

 родственники работников; 

 законные представители детей работников; 

 истцы; 

 взыскатели; 

 контрагенты; 

 представители контрагентов; 

 клиенты; 

 выгодоприобретатели по договорам. 

4. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПДН 

Цели, состав и объем обрабатываемых ПДн приведены в Приложении к настоящей 

Политике. 

5. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПДН 

5.1. Правовыми основаниями обработки ПДн, в зависимости от цели процесса, 

предусматривающего обработку ПДн, могут являться: 

5.1.1. Совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых и в 

соответствии с которыми Общество осуществляет обработку ПДн, в том числе: 

 Налоговый кодекс Российской Федерации; 

 Трудовой кодекс Российской Федерации; 

 Гражданский Кодекс Российской Федерации; 

 Конституция Российской Федерации; 
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 Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

 Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в 

Российской Федерации»; 

 иные нормативные правовые акты, регулирующие вопросы обработки и защиты ПДн и 

отношения, связанные с деятельностью Общества. 

5.1.2. Правовым основанием обработки ПДн также являются: 

 обработка ПДн осуществляется с согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн; 

 обработка ПДн необходима для исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект ПДн, а также для 

заключения договора по инициативе субъекта ПДн или договора, по которому субъект ПДн 

будет являться выгодоприобретателем или поручителем; 

 обработка ПДн необходима для исполнения судебного акта, акта другого органа или 

должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством 

Российской Федерации об исполнительном производстве; 

 обработка ПДн осуществляется в связи с участием лица в конституционном, гражданском, 

административном, уголовном судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах. 

6. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ ПДН И ВОЗМОЖНОСТИ ПЕРЕДАЧИ ПДН ТРЕТЬИМ 

ЛИЦАМ 

6.1. Доступ к ПДн ограничивается в соответствии с федеральными законами и 

локальными правовыми актами Общества. 

6.2. Общество не разглашает полученные им в результате своей деятельности ПДн. 

6.3. Работники Общества, получившие доступ к ПДн, принимают обязательства по 

обеспечению конфиденциальности обрабатываемых ими ПДн, которые определены: 

 трудовым договором; 

 обязательством о неразглашении конфиденциальной информации; 

 должностными инструкциями в части обеспечения безопасности ПДн. 

6.4. Доступ к ПДн, обрабатываемым в Обществе, на основании и во исполнение 

нормативных правовых актов, предоставляется органам государственной власти по запросу 

и иным уполномоченным органам. 

6.5. ПДн работников Общества могут быть представлены третьим лицам только с 

письменного согласия работника, за исключением случаев, когда это необходимо в целях 

предупреждения угрозы жизни и здоровью работника, а также в других случаях, 

предусмотренных федеральными законами 

7. БЕЗОПАСНОСТЬ ПДН 

7.1. Общество предпринимает необходимые технические и организационные меры 

информационной безопасности для защиты данных от несанкционированного доступа, 

изменения, раскрытия или уничтожения, путем внутренних проверок процессов сбора, 

хранения и обработки данных и мер безопасности, а также осуществления мер по 

обеспечению физической безопасности данных для предотвращения несанкционированного 

доступа к системам, в которых Общество хранит ПДн. 

7.2. Общество предпринимает разумные меры для поддержания точности и 

актуальности имеющихся ПДн, а также удаления ПДн в случаях, если они являются 

устаревшими, недостоверными или излишними, либо если достигнуты цели их обработки. 

7.3. Обеспечение безопасности достигается в частности: 

 определением угроз безопасности ПДн при их обработке в ИСПДн; 

 применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности ПДн при 

их обработке в ИСПДн, необходимых для выполнения требований к защите ПДн, 
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исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации 

уровни защищенности ПДн; 

 применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия 

средств защиты информации;  

 оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности ПДн до ввода в 

эксплуатацию ИСПДн;  

 учетом машинных носителей ПДн;  

 обнаружением фактов несанкционированного доступа к ПДн и принятием мер, в том числе 

мер по обнаружению, предупреждению и ликвидации последствий компьютерных атак на 

ИСПДн и по реагированию на компьютерные инциденты в них; 

 восстановлением ПДн, модифицированных или уничтоженных вследствие 

несанкционированного доступа к ним;  

 установлением правил доступа к ПДн, обрабатываемым в ИСПДн, а также обеспечением 

регистрации и учета всех действий, совершаемых с ПДн в ИСПДн;  

 контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности ПДн и уровня 

защищенности ИСПДн.  

8. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СУБЪЕКТОВ ПДН 

8.1. В случаях, если Субъект ПДн желает узнать, какими ПДн о нем располагает 

Общество, либо дополнить, исправить, обезличить или удалить любые неполные, неточные 

или устаревшие ПДн, либо намерен прекратить обработку Обществом его ПДн, либо имеет 

другие законные требования, он может в установленном порядке и в соответствии с 

действующим законодательством реализовать такое право, обратившись в Общество. 

Контактная информация указана в разделе 9 настоящей Политики. 

8.2. В случае, если Субъект ПДн намерен удалить свои ПДн или прекратить их 

обработку (например, если основанием для обработки ПДн Субъекта ПДн является договор), 

такое обращение может означать, что Общество больше не сможет предоставлять Субъекту 

ПДн услуги. 

8.3. По письменному запросу Субъекта ПДн обработка ПДН субъекта будет 

прекращена, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

8.4. Для выполнения запросов Субъекта ПДн Общество может потребовать 

установление личности Субъекта ПДн (предъявлением оригинала документа, 

устанавливающего личность Субъекта ПДн) и запросить дополнительную информацию, 

подтверждающую участие Субъекта ПДн в отношениях с Обществом (номер договора, дата 

заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо 

сведения, иным образом подтверждающие факт обработки ПДн Обществом. Кроме того, 

действующее законодательство может устанавливать ограничения и другие условия, 

касающиеся упомянутых выше прав Субъекта ПДн. 

9. ОБРАТНАЯ СВЯЗЬ 

Если у Субъекта ПДн есть дополнительные вопросы или предложения относительно 

этой Политики, Субъект ПДн может в любое время связаться с Обществом, написав по 

следующему адресу электронной почты: info@dholding.ru. 



 

  
Подразделение-владелец: Дирекция по безопасности Версия 1 

Политика в области обработки и защиты персональных данных АО «ЛП Транс» Страница 7 из 18 

 

Приложение № 1 
к Политике в области обработки  

и защиты персональных данных  

АО «ЛП Транс» 

ПЕРЕЧЕНЬ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В АО «ЛП ТРАНС» 

№ 

п.п. 

Цель 

обработки 

ПДн 

Категория 

субъектов 

ПДн 

Состав обрабатываемых ПДн 

Способ 

обработки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн 

Порядок 

уничтожения ПДн 

Условия и правовые 

основания обработки ПДн 

1.  Подбор 

персонала 

(соискателей

) на 

вакантные 

должности 

оператора 

Соискатели;  фамилия, имя, отчество; 

 год рождения; 

 месяц рождения; 

 дата рождения; 

 место рождения; 

 семейное положение; 

 социальное положение (принадлежность к 

льготной категории); 

 пол; 

 адрес электронной почты; 

 адрес места жительства; 

 адрес регистрации; 

 номер телефона; 

 СНИЛС; 

 ИНН; 

 гражданство; 

 данные документа, удостоверяющего 

личность; 

 данные водительского удостоверения; 

 профессия; 

 должность; 

 сведения о трудовой деятельности (в том 

числе стаж работы, данные о трудовой 

занятости на текущее время с указанием 

наименования и расчетного счета 

организации); 

 сведения об образовании; 

 фотография (не биометрия); 

 (если применимо) данные миграционной 

карты; документа, подтверждающего право 

иностранного гражданина или лица без 

гражданства на пребывание (проживание) в 

РФ; 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

(смешанн

ая) 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

отзыв субъектом ПДн 

согласия на обработку 

своих ПДн, выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

Обработка ПДн 

осуществляется с согласия 

субъекта ПДн на обработку 

его ПДн; 

2.  Ведение 

кадрового и 

Работники;  фамилия, имя, отчество; 

 год рождения; 

Обработка 

с 

Сбор, запись, 

систематизаци

Достижение целей 

обработки, утрата 

Комиссией с 

учетом 

Обработка ПДн 

осуществляется с согласия 



 

Подразделение-владелец: Отдел информационной безопасности Версия 1 

Политика в области обработки и защиты персональных данных АО «ЛП Транс» Страница 8 из 18 

 

№ 

п.п. 

Цель 

обработки 

ПДн 

Категория 

субъектов 

ПДн 

Состав обрабатываемых ПДн 

Способ 

обработки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн 

Порядок 

уничтожения ПДн 

Условия и правовые 

основания обработки ПДн 

бухгалтерско

го учета 

Контрагенты 

(физические 

лица, с 

которыми 

заключены 

договоры 

гражданско-

правового 

характера) 

 месяц рождения; 

 дата рождения; 

 место рождения; 

 семейное положение; 

 социальное положение (принадлежность к 

льготной категории); 

 доходы; 

 пол; 

 адрес электронной почты; 

 адрес места жительства; 

 адрес регистрации; 

 номер телефона; 

 СНИЛС; 

 ИНН; 

 гражданство; 

 данные документа, удостоверяющего 

личность; 

 данные водительского удостоверения; 

 данные документа, содержащиеся в 

свидетельстве о рождении детей; 

 профессия; 

 должность; 

 сведения о трудовой деятельности (в том 

числе стаж работы, данные о трудовой 

занятости на текущее время с указанием 

наименования и расчетного счета 

организации); 

 сведения об образовании; 

 фотография (не биометрия); 

 табельный номер; 

 банковские реквизиты счета; 

 (если применимо) данные миграционной 

карты; документа, подтверждающего право 

иностранного гражданина или лица без 

гражданства на пребывание (проживание) в 

РФ; 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

(смешанн

ая) 

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

отзыв субъектом ПДн 

согласия на обработку 

своих ПДн, выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

субъекта ПДн на обработку 

его ПДн; 

 

Обработка ПДн необходима 

для исполнения договора, 

стороной которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому 

является субъект ПДн, а 

также для заключения 

договора по инициативе 

субъекта ПДн или договора, 

по которому субъект ПДн 

будет являться 

выгодоприобретателем или 

поручителем. 

3.  Обеспечени

е 

соблюдения 

трудового 

законодател

ьства РФ 

Работники;  фамилия, имя, отчество; 

 год рождения; 

 месяц рождения; 

 дата рождения; 

 место рождения; 

 семейное положение; 

 социальное положение (принадлежность к 

льготной категории); 

 доходы; 

 пол; 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

отзыв субъектом ПДн 

согласия на обработку 

своих ПДн, выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

Обработка ПДн 

осуществляется с согласия 

субъекта ПДн на обработку 

его ПДн; 

 

Обработка ПДн необходима 

для исполнения договора, 

стороной которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому 

является субъект ПДн, а 



 

Подразделение-владелец: Отдел информационной безопасности Версия 1 

Политика в области обработки и защиты персональных данных АО «ЛП Транс» Страница 9 из 18 

 

№ 

п.п. 

Цель 

обработки 

ПДн 

Категория 

субъектов 

ПДн 

Состав обрабатываемых ПДн 

Способ 

обработки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн 

Порядок 

уничтожения ПДн 

Условия и правовые 

основания обработки ПДн 

 адрес электронной почты; 

 адрес места жительства; 

 адрес регистрации; 

 номер телефона; 

 СНИЛС; 

 ИНН; 

 гражданство; 

 данные документа, удостоверяющего 

личность; 

 данные водительского удостоверения; 

 данные документа, содержащиеся в 

свидетельстве о рождении детей; 

 профессия; 

 должность; 

 сведения о трудовой деятельности (в том 

числе стаж работы, данные о трудовой 

занятости на текущее время с указанием 

наименования и расчетного счета 

организации); 

 сведения об образовании; 

 фотография (не биометрия); 

 табельный номер; 

 банковские реквизиты счета; 

 (если применимо) данные миграционной 

карты; документа, подтверждающего право 

иностранного гражданина или лица без 

гражданства на пребывание (проживание) в 

РФ; 

(смешанн

ая) 

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

также для заключения 

договора по инициативе 

субъекта ПДн или договора, 

по которому субъект ПДн 

будет являться 

выгодоприобретателем или 

поручителем. 

4.  Обеспечени

е 

соблюдения 

налогового 

законодател

ьства РФ 

Работники; 

Контрагенты 

(физические 

лица, с 

которыми 

заключены 

договоры 

гражданско-

правового 

характера); 

 фамилия, имя, отчество; 

 год рождения; 

 месяц рождения; 

 дата рождения; 

 место рождения; 

 семейное положение; 

 социальное положение (принадлежность к 

льготной категории); 

 доходы; 

 пол; 

 адрес места жительства; 

 адрес регистрации; 

 СНИЛС; 

 ИНН; 

 гражданство; 

 данные документа, удостоверяющего 

личность; 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

(смешанн

ая) 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

отзыв субъектом ПДн 

согласия на обработку 

своих ПДн, выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

Обработка ПДн 

осуществляется с согласия 

субъекта ПДн на обработку 

его ПДн; 

 

Обработка ПДн необходима 

для исполнения договора, 

стороной которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому 

является субъект ПДн, а 

также для заключения 

договора по инициативе 

субъекта ПДн или договора, 

по которому субъект ПДн 

будет являться 

выгодоприобретателем или 

поручителем. 
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№ 

п.п. 

Цель 

обработки 

ПДн 

Категория 

субъектов 

ПДн 

Состав обрабатываемых ПДн 

Способ 

обработки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн 

Порядок 

уничтожения ПДн 

Условия и правовые 

основания обработки ПДн 

 данные документа, содержащиеся в 

свидетельстве о рождении детей; 

 профессия; 

 должность; 

 сведения о трудовой деятельности (в том 

числе стаж работы, данные о трудовой 

занятости на текущее время с указанием 

наименования и расчетного счета 

организации); 

 табельный номер; 

 банковские реквизиты счета; 

 (если применимо) данные миграционной 

карты; документа, подтверждающего право 

иностранного гражданина или лица без 

гражданства на пребывание (проживание) в 

РФ; 

5.  Обеспечени

е 

соблюдения 

пенсионного 

законодател

ьства РФ 

Работники 

Контрагенты 

(физические 

лица, с 

которыми 

заключены 

договоры 

гражданско-

правового 

характера) 

 фамилия, имя, отчество; 

 год рождения; 

 месяц рождения; 

 дата рождения; 

 место рождения; 

 семейное положение; 

 социальное положение (принадлежность к 

льготной категории); 

 доходы; 

 пол; 

 адрес места жительства; 

 адрес регистрации; 

 номер телефона; 

 СНИЛС; 

 ИНН; 

 гражданство; 

 данные документа, удостоверяющего 

личность; 

 данные документа, содержащиеся в 

свидетельстве о рождении детей; 

 должность; 

 сведения о трудовой деятельности (в том 

числе стаж работы, данные о трудовой 

занятости на текущее время с указанием 

наименования и расчетного счета 

организации); 

 табельный номер; 

 банковские реквизиты счета; 

 (если применимо) данные миграционной 

карты; документа, подтверждающего право 

иностранного гражданина или лица без 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

(смешанн

ая) 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

отзыв субъектом ПДн 

согласия на обработку 

своих ПДн, выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

Обработка ПДн 

осуществляется с согласия 

субъекта ПДн на обработку 

его ПДн; 

 

Обработка ПДн необходима 

для исполнения договора, 

стороной которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому 

является субъект ПДн, а 

также для заключения 

договора по инициативе 

субъекта ПДн или договора, 

по которому субъект ПДн 

будет являться 

выгодоприобретателем или 

поручителем. 
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№ 

п.п. 

Цель 

обработки 

ПДн 

Категория 

субъектов 

ПДн 

Состав обрабатываемых ПДн 

Способ 

обработки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн 

Порядок 

уничтожения ПДн 

Условия и правовые 

основания обработки ПДн 

гражданства на пребывание (проживание) в 

РФ; 

6.  Обеспечени

е 

соблюдения 

законодател

ьства РФ о 

противодейс

твии 

коррупции 

Работники; 

Контрагенты 

(физические 

лица, с 

которыми 

заключены 

договоры 

гражданско-

правового 

характера) 

 фамилия, имя, отчество; 

 ИНН; 

 гражданство; 

 должность; 

 сведения о трудовой деятельности (в том 

числе стаж работы, данные о трудовой 

занятости на текущее время с указанием 

наименования и расчетного счета 

организации); 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

(смешанн

ая) 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

отзыв субъектом ПДн 

согласия на обработку 

своих ПДн, выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

Обработка ПДн 

осуществляется с согласия 

субъекта ПДн на обработку 

его ПДн; 

7.  Обучение 

работников 

Работники;  фамилия, имя, отчество; 

 адрес электронной почты; 

 адрес регистрации; 

 номер телефона; 

 СНИЛС; 

 ИНН; 

 данные документа, удостоверяющего 

личность; 

 должность; 

 сведения об образовании; 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

(смешанн

ая) 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

отзыв субъектом ПДн 

согласия на обработку 

своих ПДн, выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

Обработка ПДн 

осуществляется с согласия 

субъекта ПДн на обработку 

его ПДн; 

8.  Обеспечени

е 

соблюдения 

законодател

ьства РФ об 

исполнитель

ном 

производств

е 

Работники; 

Родственники 

работников; 

Законные 

представител

и детей 

работников; 

Истцы/взыска

тели; 

 фамилия, имя, отчество; 

 год рождения; 

 месяц рождения; 

 дата рождения; 

 место рождения; 

 семейное положение; 

 социальное положение (принадлежность к 

льготной категории); 

 доходы; 

 пол; 

 адрес электронной почты; 

 адрес места жительства; 

 адрес регистрации; 

 номер телефона; 

 СНИЛС; 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

(смешанн

ая) 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

Обработка ПДн необходима 

для исполнения судебного 

акта, акта другого органа 

или должностного лица, 

подлежащих исполнению в 

соответствии с 

законодательством 

Российской Федерации об 

исполнительном 

производстве; 
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№ 

п.п. 

Цель 

обработки 

ПДн 

Категория 

субъектов 

ПДн 

Состав обрабатываемых ПДн 

Способ 

обработки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн 

Порядок 

уничтожения ПДн 

Условия и правовые 

основания обработки ПДн 

 ИНН; 

 гражданство; 

 данные документа, удостоверяющего 

личность; 

 данные документа, содержащиеся в 

свидетельстве о рождении детей; 

 должность; 

 табельный номер; 

 банковские реквизиты счета; 

 (если применимо) данные миграционной 

карты; документа, подтверждающего право 

иностранного гражданина или лица без 

гражданства на пребывание (проживание) в 

РФ; 

9.  Участие 

лица в 

конституцио

нном, 

гражданском

, 

администрат

ивном, 

уголовном 

судопроизво

дстве, 

судопроизво

дстве в 

арбитражны

х судах 

Работники 

Родственники 

работников 

Уволенные 

работники 

Контрагенты 

Представител

и 

контрагентов 

 фамилия, имя, отчество; 

 год рождения; 

 месяц рождения; 

 дата рождения; 

 место рождения; 

 семейное положение; 

 социальное положение (принадлежность к 

льготной категории); 

 доходы; 

 пол; 

 адрес электронной почты; 

 адрес места жительства; 

 адрес регистрации; 

 номер телефона; 

 СНИЛС; 

 ИНН; 

 гражданство; 

 данные документа, удостоверяющего 

личность; 

 данные водительского удостоверения; 

 данные документа, содержащиеся в 

свидетельстве о рождении детей; 

 профессия; 

 должность; 

 сведения о трудовой деятельности (в том 

числе стаж работы, данные о трудовой 

занятости на текущее время с указанием 

наименования и расчетного счета 

организации); 

 сведения об образовании; 

 фотография (не биометрия); 

 табельный номер; 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

(смешанн

ая) 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

Обработка ПДн 

осуществляется в связи с 

участием лица в 

конституционном, 

гражданском, 

административном, 

уголовном 

судопроизводстве, 

судопроизводстве в 

арбитражных судах 
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№ 

п.п. 

Цель 

обработки 

ПДн 

Категория 

субъектов 

ПДн 

Состав обрабатываемых ПДн 

Способ 

обработки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн 

Порядок 

уничтожения ПДн 

Условия и правовые 

основания обработки ПДн 

 банковские реквизиты счета; 

 (если применимо) данные миграционной 

карты; документа, подтверждающего право 

иностранного гражданина или лица без 

гражданства на пребывание (проживание) в 

РФ; 

10.  Подготовка, 

заключение 

и 

исполнение 

гражданско-

правового 

договора 

Работники 

Контрагенты 

Представител

и 

контрагентов 

Клиенты 

 фамилия, имя, отчество; 

 адрес электронной почты; 

 адрес регистрации; 

 номер телефона; 

 СНИЛС; 

 ИНН; 

 номер расчетного счета; 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

(смешанн

ая) 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

отзыв субъектом ПДн 

согласия на обработку 

своих ПДн, выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

Обработка ПДн 

осуществляется с согласия 

субъекта ПДн на обработку 

его ПДн; 

 

Обработка ПДн необходима 

для исполнения договора, 

стороной которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому 

является субъект ПДн, а 

также для заключения 

договора по инициативе 

субъекта ПДн или договора, 

по которому субъект ПДн 

будет являться 

выгодоприобретателем или 

поручителем. 

11.  Исполнение 

судебного 

акта 

Работники 

Родственники 

работников 

Законные 

представител

и детей 

работников 

Истцы/взыска

тели 

 фамилия, имя, отчество; 

 год рождения; 

 месяц рождения; 

 дата рождения; 

 доходы; 

 адрес электронной почты; 

 адрес места жительства; 

 номер телефона; 

 СНИЛС; 

 данные документа, удостоверяющего 

личность; 

 номер расчетного счета; 

 адрес регистрации; 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

(смешанн

ая) 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

Обработка ПДн необходима 

для исполнения судебного 

акта, акта другого органа 

или должностного лица, 

подлежащих исполнению в 

соответствии с 

законодательством 

Российской Федерации об 

исполнительном 

производстве; 

12.  Размещение 

информации 

о работниках 

на 

внутреннем 

информацио

нном 

(справочном

) портале 

Работники; 

Клиенты 
 фамилия, имя, отчество; 

 месяц рождения; 

 дата рождения; 

 адрес электронной почты; 

 номер телефона; 

 должность; 

 фотография (не биометрия); 

 идентификаторы; 

 членство в комитетах и рабочих группах; 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

отзыв субъектом ПДн 

согласия на обработку 

своих ПДн, выявление 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

Обработка ПДн 

осуществляется с согласия 

субъекта ПДн на обработку 

его ПДн; 
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№ 

п.п. 

Цель 

обработки 

ПДн 

Категория 

субъектов 

ПДн 

Состав обрабатываемых ПДн 

Способ 

обработки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн 

Порядок 

уничтожения ПДн 

Условия и правовые 

основания обработки ПДн 

 сведения о полученных сертификатах, 

ученых степенях и званиях, 

квалификационных документах; 

 номер мобильного телефона 

ации 

(смешанн

ая) 

передача 

(предоставлени

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

неправомерной 

обработки ПДн, 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

восстановление 

сведений, 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

13.  Организация 

командирово

к и деловых 

поездок 

Работники  фамилия, имя, отчество; 

 адрес электронной почты; 

 адрес регистрации; 

 номер телефона; 

 данные документа, удостоверяющего 

личность; 

 данные документа, удостоверяющего 

личность за пределами Российской 

Федерации; 

 наименование работодателя; 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

(смешанн

ая) 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

отзыв субъектом ПДн 

согласия на обработку 

своих ПДн, выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

Обработка ПДн 

осуществляется с согласия 

субъекта ПДн на обработку 

его ПДн; 

14.  Оформление 

визы 

Работники  фамилия, имя, отчество; 

 год рождения; 

 месяц рождения; 

 дата рождения; 

 место рождения; 

 семейное положение; 

 доходы; 

 пол; 

 адрес электронной почты; 

 адрес места жительства; 

 адрес регистрации; 

 номер телефона; 

 гражданство; 

 данные документа, удостоверяющего 

личность; 

 данные документа, удостоверяющего 

личность за пределами Российской 

Федерации; 

 должность; 

 сведения о трудовой деятельности (в том 

числе стаж работы, данные о трудовой 

занятости на текущее время с указанием 

наименования и расчетного счета 

организации); 

 фотография (не биометрия); 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

(смешанн

ая) 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

отзыв субъектом ПДн 

согласия на обработку 

своих ПДн, выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

Обработка ПДн 

осуществляется с согласия 

субъекта ПДн на обработку 

его ПДн; 
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№ 

п.п. 

Цель 

обработки 

ПДн 

Категория 

субъектов 

ПДн 

Состав обрабатываемых ПДн 

Способ 

обработки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн 

Порядок 

уничтожения ПДн 

Условия и правовые 

основания обработки ПДн 

 данные членов семьи при необходимости 

(фамилия, имя, отчество, год рождения, 

месяц рождения, дата рождения, 

гражданство, данные документы, 

удостоверяющего личность, родственная 

связь); 

 наименование работодателя 

15.  Оформление 

корпоративн

ых SIM-карт 

Работники  фамилия, имя, отчество; 

 год рождения; 

 месяц рождения; 

 дата рождения; 

 место рождения; 

 пол; 

 адрес регистрации; 

 данные документа, удостоверяющего 

личность; 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

(смешанн

ая) 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

отзыв субъектом ПДн 

согласия на обработку 

своих ПДн, выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

Обработка ПДн 

осуществляется с согласия 

субъекта ПДн на обработку 

его ПДн 

16.  Оформление 

корпоративн

ых такси 

Работники  фамилия, имя, отчество; 

 адрес электронной почты; 

 номер телефона; 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

(смешанн

ая) 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

отзыв субъектом ПДн 

согласия на обработку 

своих ПДн, выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

Обработка ПДн 

осуществляется с согласия 

субъекта ПДн на обработку 

его ПДн; 

17.  Обеспечени

е 

пропускного 

режима на 

территорию 

оператора 

Работники; 

Представител

и 

контрагентов; 

Контрагенты 

(физические 

лица, с 

которыми 

заключены 

договоры 

гражданско-

 фамилия, имя, отчество; 

 номер телефона; 

 фотография (не биометрия); 

 наименование организации; 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

отзыв субъектом ПДн 

согласия на обработку 

своих ПДн, выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

Обработка ПДн 

осуществляется с согласия 

субъекта ПДн на обработку 

его ПДн; 
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№ 

п.п. 

Цель 

обработки 

ПДн 

Категория 

субъектов 

ПДн 

Состав обрабатываемых ПДн 

Способ 

обработки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн 

Порядок 

уничтожения ПДн 

Условия и правовые 

основания обработки ПДн 

правового 

характера) 

(смешанн

ая) 

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

18.  Добровольно

е 

медицинское 

страхование 

Работники; 

Родственники 

работников 

 фамилия, имя, отчество; 

 год рождения; 

 месяц рождения; 

 дата рождения; 

 место рождения; 

 адрес электронной почты; 

 адрес места жительства; 

 адрес регистрации; 

 номер телефона; 

 СНИЛС; 

 данные документа, удостоверяющего 

личность; 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

(смешанн

ая) 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

отзыв субъектом ПДн 

согласия на обработку 

своих ПДн, выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

Обработка ПДн 

осуществляется с согласия 

субъекта ПДн на обработку 

его ПДн; 

19.  Страхование 

жизни, 

страхования 

от 

несчастных 

случаев 

Работники; 

Родственники 

работников; 

Выгодоприоб

ретатели по 

договорам 

 фамилия, имя, отчество; 

 год рождения; 

 месяц рождения; 

 дата рождения; 

 семейное положение; 

 адрес электронной почты; 

 адрес регистрации; 

 номер телефона; 

 данные документа, удостоверяющего 

личность; 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

(смешанн

ая) 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

отзыв субъектом ПДн 

согласия на обработку 

своих ПДн, выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

Обработка ПДн 

осуществляется с согласия 

субъекта ПДн на обработку 

его ПДн; 

 

Обработка ПДн необходима 

для исполнения договора, 

стороной которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому 

является субъект ПДн, а 

также для заключения 

договора по инициативе 

субъекта ПДн или договора, 

по которому субъект ПДн 

будет являться 

выгодоприобретателем или 

поручителем. 

20.  Предоставле

ние льгот 

(питание) 

Работники  фамилия, имя, отчество; 

 адрес электронной почты; 

 номер телефона; 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

отзыв субъектом ПДн 

согласия на обработку 

своих ПДн, выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

Обработка ПДн 

осуществляется с согласия 

субъекта ПДн на обработку 

его ПДн; 
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№ 

п.п. 

Цель 

обработки 

ПДн 

Категория 

субъектов 

ПДн 

Состав обрабатываемых ПДн 

Способ 

обработки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн 

Порядок 

уничтожения ПДн 

Условия и правовые 

основания обработки ПДн 

(смешанн

ая) 

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

21.  Предоставле

ние льгот 

(софинансир

ование 

фитнеса) 

Работники  фамилия, имя, отчество; 

 адрес электронной почты; 

 номер телефона; 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

(смешанн

ая) 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

отзыв субъектом ПДн 

согласия на обработку 

своих ПДн, выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

Обработка ПДн 

осуществляется с согласия 

субъекта ПДн на обработку 

его ПДн; 

22.  Предоставле

ние льгот 

(софинансир

ование 

паркинга) 

Работники  фамилия, имя, отчество; 

 адрес электронной почты; 

 номер телефона; 

 государственный номер автомобиля; 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

(смешанн

ая) 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

отзыв субъектом ПДн 

согласия на обработку 

своих ПДн, выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

Обработка ПДн 

осуществляется с согласия 

субъекта ПДн на обработку 

его ПДн; 

23.  Оформление 

доверенност

ей при 

выполнении 

трудовых 

обязанносте

й 

Работники  фамилия, имя, отчество; 

 год рождения; 

 месяц рождения; 

 дата рождения; 

 место рождения; 

 пол; 

 адрес места жительства; 

 адрес регистрации; 

 СНИЛС; 

 ИНН; 

 гражданство; 

 данные документа, удостоверяющего 

личность; 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

(смешанн

ая) 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

отзыв субъектом ПДн 

согласия на обработку 

своих ПДн, выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

содержащихся на 

носителе или в 

Обработка ПДн 

осуществляется с согласия 

субъекта ПДн на обработку 

его ПДн; 
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№ 

п.п. 

Цель 

обработки 

ПДн 

Категория 

субъектов 

ПДн 

Состав обрабатываемых ПДн 

Способ 

обработки 

ПДн 

Перечень 

действий 

Срок обработки и 

хранения ПДн 

Порядок 

уничтожения ПДн 

Условия и правовые 

основания обработки ПДн 

информационной 

системе 

24.  Воинский 

учет 

Работники  фамилия, имя, отчество; 

 год рождения; 

 месяц рождения; 

 дата рождения; 

 место рождения; 

 семейное положение; 

 социальное положение (принадлежность к 

льготной категории); 

 доходы; 

 пол; 

 адрес электронной почты; 

 адрес места жительства; 

 адрес регистрации; 

 номер телефона; 

 СНИЛС; 

 ИНН; 

 гражданство; 

 данные документа, удостоверяющего 

личность; 

 данные водительского удостоверения; 

 профессия; 

 должность; 

 сведения о трудовой деятельности (в том 

числе стаж работы, данные о трудовой 

занятости на текущее время с указанием 

наименования и расчетного счета 

организации); 

 отношение к воинской обязанности, 

сведения о воинском учете; 

 сведения об образовании; 

 рабочий номер телефона; 

 фотография (не биометрия); 

 табельный номер; 

 категория запаса; 

 воинское звание; 

 состав (профиль); 

 ВУС; 

 состав семьи (степень родства, фамилия 

имя отчество, год рождения, месяц 

рождения, дата рождения); 

 данные документа воинского учета. 

Обработка 

с 

использов

анием и 

без 

использов

ания 

средств 

автоматиз

ации 

(смешанн

ая) 

Сбор, запись, 

систематизаци

я, накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставлени

е, доступ), 

удаление, 

уничтожение 

Достижение целей 

обработки, утрата 

необходимости в 

достижении целей 

обработки, истечение 

сроков хранения, 

отзыв субъектом ПДн 

согласия на обработку 

своих ПДн, выявление 

неправомерной 

обработки ПДн, 

ликвидация или 

реорганизация 

юридического лица 

Комиссией с 

учетом 

выполнения 

Требований к 

подтверждению 

уничтожения ПДн 

способом, 

исключающим 

последующее 

восстановление 

сведений, 

содержащихся на 

носителе или в 

информационной 

системе 

Обработка ПДн 

осуществляется с согласия 

субъекта ПДн на обработку 

его ПДн; 

 


